STAJ REHBERI

Yiiksekokulumuz zorunlu stajda yapilacak iglemler asagida verilmistir.

*Her seyden dnce staj okuldan mezun olabilmeniz i¢in zorunlu olarak basarmaniz
gereken kredili bir derstir.

*OOGRENCININ STAJINI YAPABILMESI iCIN DONEMINDE STAJIN]
BIR DERS OLARAK ALMIS OLMASI GEREKIR. DERS OLARAK
ALINMAYAN STAJ YAPILAMAZ, STAl ALINDIGI TARIHTEN
ITIBAREN 2 YIL ICERISINDE TAMAMLANARAK
SONUCLANDIRILMALIDIR AKSi TAKDIRDE KK NOTU VERILIR VF
DERS OLARAK YENIDEN ALINMASI GEREKIR BUDA OKULUN
UZAMASI ILE SONUCLANABILIR. BU NEDENLE OGRENCILER KAYIT
FORMLARINI DIKKATLE INCELEYEREK TESLIM ALMALIDIRLAR.

Stajla ilgili 6nce islemleri yazip sonra bu iglemleri detaylar ile ele alacagiz. Genel
olarak staj1 3’e (lige) ayirabiliriz.

1- Staj dncesi islemleri.
2- Staj sirasindaki iglemler.
3- Staj sonrasi iglemleri seklinde, simdi bunlar ayr avn ele alalim.

Staj islemleri :

1- STAJ ONCESI iISLEMLER;

A) Staj Basvuru ve Kabul Formu Temini: Staj 6ncesi islemlerinin en 6nemlisi
Staj Basvuru ve Staj Kabul Formunu o6grenci isleri bilirosundan veya
okulumuz internet adresinden (http://www.datca/@. mu.edu.tr/tr/dokuman) temin
etmenizdir.

B) Staj Basvuru ve Kabul Onay1: Bu belgelerdeki gerekli bilgileri doldurup, staj
yapacagimz i§ yerine onaylattiktan sonra tekrar okula getiriniz. Damsmammiza
kontrol ettirdikten ve onunda onayim aldiktan sonra, staj sirasinda sigortanizin
girilebilmesi igin tekrar bir ntshasint okulun &Zrenci isleri biirosuna teslim
ediniz.

Burada en 6nemli hususlardan biriside sudur;

* STAJA KABUL BELGESI, EN _GEC ILAN EDILEN SON BASVURU
TARIHINDEN ONCE DOLDURULUP ONAYLATILACAK VE SGK
GIRISLERI YAPILMAK UZERE ILGILi BIRIME TESLIM EDILECEKTIR.
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STAJ SIRASINDAKI ISLEMLER;

A) Staj Uygulamasi: Staj sirasinda Staj Kabul Belgesinde belirtilen giinlerde ve
mesai saatlerinde belirtilen is verinde size mesleginizle ilgili uygun olarak
verilen isleri yaparken aym zamanda yaptigmiz iglemleri ayrintilariyla staj
dosyasina rapor olarak yazmamz gerekmektedir. Staj uygulamamz sirasinda
sizden programiniza / mesleginize uygun isler istenmiyorsa yada diger bir
deyvisle isinizle uygun olmayan bélimlerde calistinhiyorsanmiz, danmismamniz
ve okulun haberi olmak kaydiyla STAJ ISYERINIZI degistirebilirsiniz.

B) Haftahk Rapor: Staj dosyamzda haftalik olarak hangi béliimde galigtifiniz
ve kisaca neler yaptigimiz (Bashiklaryla) bu bélume yazilacaktir. Konularm
detaylarinin  hangi gilinliikk rapor sayfasinda oldufunu gosteren sayfa
numaralar1 verilecektir. (Bir kitabin i¢indekiler kismi gibi diisiinebilirsiniz.)

C) Giinliik Rapor: Haftalik raporlanin giinliik olarak detaylanyla agiklandig:
béliimdiir. Bu raporlari giinliik olarak tutmaniz ve sonrasinda ise bu giinlik
raporlarmizi is yerine staj bitiminde tek tek onaylatmaniz (Isyeri kasesi/Miihiir
ve imza) sizlerin sorumlulugundadir.

*STAJINI YARIDA BIRAKAN/BASKA i$ YERINE GECEN OGRENCI EN
GEC BiR HAFTA iCINDE DANISMANININ BiLGiSI DAHILINDE YENI
BiR STAJ YERINDE STAJINA DEVAM ETMELIDIR. AKSI TAKDIRDE
STAJI GECERSIZ SAYILACAKTIR.

STAJ SONRASI iSLEMLER;

A) Dosya Isyeri Onay1: Staj bitiminde dosyamizi staj yaptigimz is verinizdeki yetkili

B)

kigiye onaylatip (Isyeri kagesi/Miihiir ve imza) stajinizi bitirebilirsiniz,
Burada dikkat edilmesi gereken bir nokta daha var, Staj yaptifimz igyerinin sizin
degerlendirmentzi vaptiit “Isveri Degerlendirme Formu” (Staj dosyamizin

icerisinde) nu siz dosyamizla birlikte getirecekseniz, agzi kapali ve miihiirlii bir zarf
icerisinde getirmelisiniz.

Dosya Teslimi : Staj dosyamzi damgmamimzin size belirttii tarihe kadar
damigmanmmiza teslim etmemz gerekmektedir. Bunun igin &ncelikle 6grenci isleri
biirosundan veya okulumuz (htp://www.datca@.mu.edu.tr/tr/dokuman  internet
adresinden “staj dosyasi teslim” belgesi alinip, gerekli resmi evrak islemleri
tamamlandiktan sonra danismana gétiirmeniz gerekmektedir.




